Grundsatzliche Formalia fiir wissenschaftliches Arbeiten

Erganzung zur Handreichung

Lesen Sie vor der Anfertigung jeglicher Arbeiten das jeweilige Kapitel in der ,Handreichung.” Viele

Fehlerquellen kdnnen so vermieden werden, viele niitzliche Hinweise lassen sich einfach einbauen.

1 Das Word-Dokument einrichten
(far alle schriftlichen Arbeiten: schriftliche Arbeit, Protokolle, Facharbeiten, BLLs, Praktikumsbericht,

langere getippte Hausaufgaben)

Seitenlayout: 2,5 cm Rand Uberall

Schriftart: Standardschrift (Calibri, Arial, Times New Roman)
SchriftgroRe: einheitlich 11 oder 12 Pkt.

Absatz: einheitlich linksbiindig oder Blocksatz
Zeilenabstand: 1,5-fach

Abstand vor und

nach Absatzen: 0 Pkt.; ein neuer Absatz wird durch Einrlicken der ersten Zeile durch ,Tab‘
oder eine komplette Freizeile kenntlich gemacht

Seitenzahl: oben oder unten rechts (Zahlung ab 1. Seite des Textes)

2 Angaben zu Arbeit und Verfasser zu Beginn
Auf jede schriftliche Arbeit gehéren Angaben zur Art der Arbeit, Verfasserln, Kursbezeichnung,

KursleiterIn, Datum der Abgabe und Thema.

3 Die schriftliche Arbeit

Die dullere Form einer schriftlichen Arbeit gehdrt untrennbar zu einer korrekten und standardisierten
wissenschaftlichen Arbeitsweise. Sie dient der Vergleichbarkeit und Ordnung. Die Seitenzahlung
beginnt auf der ersten Seite des eigentlichen Textes. Deckblatt und Inhaltsverzeichnis werden nicht
gezahlt. Soll die Arbeit also 5 Seiten oder 2000 Wérter umfassen, sind Deckblatt, Inhaltsverzeichnis
und Quellenverzeichnis nicht zu zdhlen, sondern der reine Text. Word gibt die Wortzahl des gesamten
Dokuments unten links an. Markiert man einen Teil der Arbeit, erscheinen dort die Wortzahl dieses

Teils und die Gesamtwortzahl.

3.1 Das Deckblatt

Es enthalt die 0.g. Angaben zu Arbeit und Verfasser. Es darf eine Abbildung aufweisen. Die Quelle der

Abbildung wird nicht auf dem Deckblatt, sondern im Quellenverzeichnis angegeben.



3.2 Das Inhaltsverzeichnis

Es zeigt die Gliederung der Arbeit. Aus den

o . . Inhal ichni
Kapitelliberschriften geht hervor, welcher Teilinhalt ab nhaltsverzeichnis

welcher Seite zu finden ist. Unterkapitel heiBen 1.1, 1. Einleitung 1
2.3.2, .. Es wird je (Unter-)Kapitel nur die Seite 2.

angegeben, auf der das Kapitel beginnt. Arbeiten Sie i: i
hier wieder mit der Tab-Taste, damit die Zahlen 3. 5
ordentlich untereinander stehen. Das erste Kapitel ist 4. /
Ublicherweise die Einleitung, das letzte das Z Quellenverzeichnis ’

Quellenverzeichnis.

3.3 DerText

Der in Kapitel gegliederte Text beginnt nach der Seite mit dem Inhaltsverzeichnis. Die Kapitelnummern
und -liberschriften werden durch fette Schrift hervorgehoben, die SchriftgrofRe wird nicht verandert.
Die Kapitellberschrift im Inhaltsverzeichnis ist identisch mit der im Text. In der ndchsten Zeile beginnt

der Text. Ist das Kapitel beendet, beginnt das nachste Kapitel nach zwei Leerzeilen auf derselben Seite.

3.4 Zitate im Text

Sie werden entweder durch FuBnoten oder in Klammern im Text kenntlich gemacht. Dies ist einheitlich
durchzuhalten. Eine FuRnote setzt man nach dem Satzzeichen des Satzes, der das Zitat enthalt, mit der
Tastenkombination STRG+ALT+F oder unter Verweise = FufSnote einfiigen. Am Seitenende erscheint
die FulRnote, in die die Quelle eingetragen wird, z.B. Bauer 25. Das korrekte Zitieren im Text und die

Belegweise wird im KUK-Unterricht eingefiihrt und ist in der ,,Handreichung” der MSS zu finden.

3.5 Das Quellenverzeichnis

Es ist das letzte Kapitel der Arbeit. Die Quellen werden alphabetisch nach Nachnamen der Autoren
aufgefiihrt. Gibt es keinen erkennbaren Autoren, gilt der Anfangsbuchstabe der Webseite oder der
Institution. Hier ist der Zeilenabstand 1-fach. Zwischen die einzelnen Quellen setzen Sie eine Leerzeile.
Bitte entfernen Sie die Hyperlinks aus den URLs und trennen Sie sie so, dass die Zeilen sinnvoll gefillt
sind. Die Schriftfarbe und die Unterstreichungen werden entfernt und dem reguldren Text angepasst.
Das Datum des letzten Zugriffs auf die zitierte Webseite ist in Klammern nach der Quelle anzugeben.
Beim Kopieren und Einfligen missen die Schrift, Zeilenabstande und Réander an das Format lhres Textes

angepasst werden.



Bei Abbildungen wird nicht die Google-Bildsuche als Quelle angegeben, sondern die Webseite, auf der
man dieses Bild findet. Google.de und Wikipedia.de alleine sind NIE die korrekte Quellenangabe. Es ist

immer die URL der konkreten Artikelseite.

4 Das Protokoll

Das Protokoll wird im Prasens geschrieben. Stilistisch sollte darauf geachtet werden, vor allem
Passivkonstruktionen zu verwenden, um personliche Distanz zu erhalten. Die Ich-Form sollte nicht
verwendet werden, z.B. ,Dem Versuchsansatz wird XY hinzugefiigt® statt ,Ich flige dem
Versuchsansatz XY hinzu.” AuBerdem sollte mit Substantivierungen und Fachsprache gearbeitet
werden, z.B. ,Das Erhitzen der Losung bewirkt ...“ oder ,Der Vergleich der thematischen Karten lasst
auf ... schlieBen.” Auf Sachlichkeit ist zu achten. Auf keinen Fall sollten subjektive Bewertungen
vorgenommen werden (z.B. ,erfreulicherweise...”/ ,leider...“). Die folgenden Musterprotokolle und —

vorlagen dienen als Referenz fir die Anfertigung und die Benotung eines Protokolls.

4.1.1 Geisteswissenschaftliches Protokoll

Folgende Formatierung und Angaben gehdren immer in ein geisteswissenschaftliches Protokoll:

Protokoll der stunde vom (Datum)
Protokollantin: Bert Becker

Datum: TT.MM.JJJJ

Kurs: 11 EK ABC

Anwesend: Schiiler des Kurses 11 EK ABC

Abwesend: fehlende Schiiler Vor- und Nachname

Thema der Stunde:

Der Kurs behandelte folgende Tagesordnungspunkte (TOP):
TOP 1: .... (Uberschrift des Stundenteils)

TOP 2: ...

Zu TOP 1: Uberschrift
FlieRtext Protokoll im Prasens

Tafelbild Tafelanschrieb handschriftlich oder getippt

Anlagen
Material und Arbeitsblatter (so ausgefullt wie in Stunde)

Datum Unterschrift Protokollant




Muster eines Erdkundeprotokolls

Protokoll der Erdkundestunde vom TT.MM.JJJ

Protokollantin: Anna Amsel

Datum: TT.MM.JJJJ

Kurs: 11 EK1 (OMH)

Anwesend: Schulerlnnen des Erdkunde Leistungkurses 11EK1

Abwesend: Caroline Bauer, Berta Beutel, Laura Fischer

Thema der Stunde: Oberflachenformung durch Gravitation, fluviale und &olische Erosion

Der Kurs behandelte folgende Tagesordnungspunkte (TOP):
TOP 1: Erosion durch gravitative Massenbewegung: Schutthdnge und Schuttkegel
TOP 2: Fluviale Erosion: Schwemmfacher

TOP 3: Phanomene &olischer Erosion

Zu TOP 1: Erosion durch gravitative Massenbewegung: Schutthédnge und Schuttkegel

Anhand zweier Skizzen auf dem ausgeteilten Arbeitsblatt werden die verschiedenen Arten der
Schuttablagerung beschrieben und verglichen (Material 1). Die erste Skizze zeigt einen Schutthang, bei
dem Lockermaterial auf dem Berg/ Higel den Hang hinunterrutscht und sich am Ful3e des Berges
sammelt. Dabei ist zu beachten, dass das leichte, feine Material direkt am FuBBe des Hanges liegenbleibt,
wahrend das grobere und schwerere Gerdll weiterrollt und sich somit weiter entfernt sammelt. So ergibt
sich eine durch die Gravitation bedingte Gréliensortierung. Ein Schutthang kommt vor allem in ariden
Gebieten vor, da trockenes Material eine geringere Kohésion aufweist und durch diese Instabilitat
einfacher den Hang hinabrutschen kann.

Die zweite Skizze stellt einen Schuttkegel dar. Besonders auffallig sind die zwei Einkerbungen
auf dem Berg. Diese Kerben entstehen durch das Einschneiden eines Flusses in das Gestein
(,,Kerbtiler). Zum Zeitpunkt der Bildung des Schuttkegels ist dieser Fluss bereits versiegt, nur die
Kerben sind noch vorhanden. Durch diese Kerben rieselt nun Schutt den Hang hinab. Die
GroRensortierung erfolgt so wie beim Schutthang. Der Hauptunterschied zum Schutthang ist die

Kegelform, die sich durch die schmale Kerbe am Hangkopf ergibt.



Zu TOP 2: Fluviale Erosion: Schwemmfécher

Material 2 beschreibt den ,,.Schwemmféicher.” Schwemmfacher konnen sich iiberall dort befinden, wo
es Higel oder Berge mit Kerbtalern gibt. Sie sind oft bewachsen und werden als Weideland genutzt.
Manchmal finden sich kleine Bache in den Kerbtélern, doch diese sind nicht fiir die Bildung des Kerbtals
verantwortlich. Dazu waren zur Zeit der Bildung grof3ere Fliisse notwendig.

Ein Schwemmfécher entsteht, indem sich ein groRer Fluss iber einen langen Zeitraum hinweg
in einen Hang einschneidet und dabei immer mehr gelockertes Gesteinsmaterial erodiert. Erreicht der
Fluss das Ende des Kerbtals, also den Berghang, ergielit er sich in F&cherform tber den Hang. Dabei
transportiert er das Material hangabwaérts und sedimentiert zuerst das schwerere Ger6ll nahe des FulRes
des Berges, das feinere, leichtere Material wird im Wasser weitergetragen, bis es zum Flussbett absinkt.
Damit ergeben sich die Hauptunterschiede zum ahnlichen aussehenden Schuttkegel: Durch das Wasser
als Transportmittel breitet sich der Schwemmfacher weiter aus und bildet eine weitere, flachere Ebene.
Zudem erfolgt die GroRensortierung genau umgekehrt (Gravitation v. Wasser), so dass man zur
Unterscheidung nur die Sedimentgréfie am Fulle des Berges untersuchen muss.

Trifft ein Schwemmfacher auf einen Fluss, wie in Material 2, ergibt sich eine Kurve in dem
vorhandenen Fluss. Das geschieht dadurch, dass der Schwemmfacher in den vorhandenen Fluss
hineinsedimentiert, wodurch sich die Flusslinie des Flusses verandert. Er beginnt um das neue Hindernis
zu maandrieren, wodurch sich die Kurve ausbildet.

Die Idee einer Exkursion nach Bingen kommt auf, da man dort zahlreiche Kerbtéler und

Schwemmfacher vorfindet.

Zu TOP 3: Phédnomene &olischer Erosion

Unterschiede zwischen der fluvialen Erosion (durch Wasser) und der &olischen Erosion (durch Wind)
werden erarbeitet. In ariden, vegetationslosen Regionen wirbelt Wind das erodierende Medium in Form
von feinem Sand auf und flhrt es mit. Je stérker der Wind, desto stérker blast er den mitgefuhrten Sand
gegen Hindernisse, so dass diese uber einen langen Zeitraum hinweg regelrecht geschliffen werden.
Dabei ergeben sich teilweise bizarre Formen, wie z.B. die so genannten Pilzfelsen, bei denen die
Windstrome das Hindernis nur auf unterer bis mittlerer Hohe treffen und abschleifen und der obere Teil
bestehen bleibt. So entsteht eine Pilzform.

In Deutschland kann man ein weiteres Phanomen der &olischen Abtragung beobachten. Zu
bestimmten Jahreszeiten werden in der Sahara grofie Mengen Sand und Staub aufgewirbelt und bis nach
Europa getragen. In Deutschland findet man dann z.B. eine feine Decke aus rotgelbem Sand und Staub
auf Autos. Kommt es gleichzeitig zu Niederschlag, farbt der Staub den Regen; man spricht von
»Blutregen.*

Die dolische Abtragung kann zu Naturkatastrophen wie zum Beispiel dem Sandsturm fihren,
der vor allem in ariden Gebieten, aber auch Stranden, vorkommt. Hierbei tragt der Wind den Sand immer

weiter, bis dieser eine Art Wolke bildet. Dadurch werden nicht nur Gebadude, sondern auch
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Menschenleben zerstort. In einem Sandsturm kann man die Augen nicht 6ffnen und bekommt keine Luft
mehr. Staub lagert sich in der Lunge ab und zerstort diese langsam. Eine solche Naturkatastrophe
ereignete sich in den 30er Jahren, als ein Gebiet in der Mitte der USA zur so genannten ,,Dust Bowl*
wurde. Die anhaltenden Sandstiirme zerstorten damals die ,,Kornkammer Amerikas‘ und somit auch die
Arbeit und Lebensgrundlage hunderttausender Menschen. Als Hausaufgabe lesen die Schiiler einen

Informationstext zu diesem Ereignis (siehe Material 4).

Mainz, den 22.12.15 /4mm /4:4/1465

Anlagen

Material 1: Skizzen Schutthang und Schuttkegel
Material 2: Text tber Schwemmféacher

Material 3: Abbildung eines Schwemmféchers

Material 4: Text tiber ,,Dust Bowls*

(Arbeitsblatter ans Ende heften)

4.1.2 Englisches Protokoll (fur offizielle Begriffe)

Minutes of the English lesson on mm/dd/yyyy

Minute taker: Bert Becker

date: mm/dd/yyyy

course: 11 EK ABC

present: students in course 11 EK ABC

absent: fehlende Schiiler Vor- und Nachname

topic of the lesson:

The following agenda items were covered:
Agenda Item One: (Uberschrift des Stundenteils)
Agenda Item Two: ...

Agenda ltem One: (Uberschrift) FlieBtext Protokoll im Prasens
Results on Board Tafelanschrieb handschriftlich oder getippt
Attachments

Arbeitsblatter (so ausgefiillt wie in Stunde)

date signature minute taker




4.2 Naturwissenschaftliches Protokoll

Erkenntnisgewinnung in der Naturwissenschaft geschieht iber Beobachten, das Entwickeln einer
Fragestellung, das Aufstellen von Hypothesen und das Experimentieren mit dem Original oder einem
Modell. Die Experimente sollten von jedermann unter gleichen Bedingungen wiederholbar sein und
miissen dann dieselben Ergebnisse liefern (Reproduzierbarkeit). Deshalb muss im Versuchsprotokoll

die Vorgehensweise, wie bei einem Kochrezept, genau dargestellt werden.

SCHEMA:
Uberschrift des Protokolls: Versuchsinhalt / Thema
Name des Protokollanten und Datum

Kursbezeichnung u. Kurslehrer

Einleitung (Vorbetrachtung):

Die Einleitung stellt eine kurze Einflihrung in das Thema und eine Hinfilhrung zur Fragestellung, ggf.
mit Problematisierung dar. Es soll geklart werden, worum es bei dem Thema und dem Versuch geht.
Das Thema soll fachlich eingebettet werden und es soll geklart werden, was schon bekannt ist und was
untersucht werden soll. Die Fragestellung soll dahingehend erldutert werden, zu zeigen, wie der
Versuch zu dem Thema passt und was man mit dem Versuch herausfinden will.

Es sollen begriindete Hypothesen aufgestellt werden.

Versuchsaufbau:

Es sollen eine Auflistung des Materials und eine beschriftete Skizze des Versuchsaufbaus beigefligt

werden.

Versuchsdurchfiihrung:

Der Ablauf und die einzelnen Schritte der Versuchsdurchfiihrung sollen mit Bezugnahme auf das

Material und die Skizze exakt dargestellt werden.

Beobachtung:

Die reinen Messergebnisse und Beobachtungen (sehen, horen,...) sollen (auch sprachlich) genau
notiert werden. Auch unerwartete Ergebnisse miissen notiert werden. Die Ergebnisse sollen ggf.
Ubersichtlich in Tabellen oder Diagrammen dargestellt werden. In der Beobachtung sollen noch keine

Erklarungen und Deutungen gedulRert werden.



Diskussion/ Erkldarung/ Deutung/ Interpretation:

Die Ergebnisse sollen hier in Hinblick auf die Fragestellung erklart und gedeutet werden. Es soll
diskutiert werden, welche Hypothesen durch den Versuch verifiziert bzw. falsifiziert werden konnten.
Bei uneindeutigen Ergebnissen soll ihr Zustandekommen auch mithilfe eigener begriindeter
Vermutungen erklart werden. Es soll eine kritische Betrachtung der Ergebnisse und des Versuchs

bezogen auf die Fragestellung stattfinden (Fehleranalyse).

Literatur:

Es soll nur die Literatur angegeben werden, die im Protokoll zitiert wird.

Zitieren:

Beim Zitieren sind wortliche Zitate zu vermeiden. Sogenannte indirekte Zitate sind am Satzende in
Klammern mithilfe der Abkirzung vgl. (vergleiche) und der Angabe der Seitenzahl zu belegen. Bei der
Verwendung mehrerer Quellen ist der Seitenzahl auBerdem der Nachname des Autors und die

Jahreszahl voranzustellen, z.B. ... (vgl. Autor, Jahr, S. X-Y).

Muster eines Protokolls einer Versuchsbeschreibung

(Anmerkung: Dieser Versuch wird iiblicherweise in der Orientierungsstufe durchgefiihrt. Daher geht die
Diskussion nicht genauer auf die chemischen Verbrennungsprozesse ein, sondern erklédrt die
beobachteten Phédnomene auf dem fiir Klassen der Orientierungsstufe vorausgesetzten
Anspruchsniveau. Demgemdfs liegt der Diskussionsanspruch fiir die Oberstufe auf einem héheren
Niveau und ist natlirlich abhéngig von den im Unterricht behandelten Inhalten. Fiir die Diskussion des
Protokolls gilt, dass die im Unterricht auf den Versuch bezogenen besprochenen Inhalte (Erkldrungen,
Anmerkungen, Kritik, Verbesserungen, mdgliche Anschlussversuche) selbstversténdlich in der

Diskussion aufzufiihren sind.)

Thema: Brennverhalten einer Kerzenflamme unter Sauerstoffentzug

Protokollant: Name, Vorname Datum: TT.MM.JJJJ

Kursbezeichnung u. Kurslehrer

Einleitung:

Eine Grundvoraussetzung fiir den Verbrennungsprozess ist Sauerstoff. Dabei nimmt der

Sauerstoffgehalt bei dem Verbrennungsprozess ab. Es ist bekannt, dass Luft zu 21 % aus Sauerstoff



besteht. Um zu Uberprifen, ob das Brennverhalten tatsachlich vom Sauerstoff abhangig ist, soll

wahrend des Verbrennungsprozesses der Sauerstoff entzogen werden.

Hypothese: Es ist zu erwarten, dass durch den Entzug von Sauerstoff der Verbrennungsprozess
behindert wird, da der vorhandene Sauerstoff durch diesen abnimmt. Wenn kein neuer Sauerstoff
nachgeliefert wird, der die Verbrennung ermdglicht, wird sie vermutlich zum Erliegen kommen. Diese

Erkenntnis kann fir das Verhalten bei Branden von Bedeutung sein.

Versuchsaufbau:

Material: eine Wachskerze, ein durchsichtiges Becherglas (muss hoher sein, als die Kerze lang ist),
Streichholzer/ Feuerzeug. Eine Kerze wird auf einer feuerfesten Unterlage in einem gut durchlifteten

Raum aufgestellt.

Skizze:

Becherglas

Kerze

..........

Unterlage

Durchfiihrung:

Der Docht der Kerze wird mit einem Streichholz/ Feuerzeug angeziindet, so dass die Kerze stabil
brennt. Dann wird das Becherglas umgekehrt Gber die gesamte Kerze gestiilpt, so dass keine Luft mehr

von auBen in das Becherglas und somit zur Kerze gelangt.

Beobachtung:

Nach 3 Sekunden wird das Leuchten der Flamme schwacher, die Flamme wird insgesamt kleiner, bis
sie schlielRlich nach 7 Sekunden erlischt. Das Becherglas triibt sich an manchen Stellen, am Boden des

Becherglases bildet sich ein schwarzer Belag.



Diskussion:

Die Kerzenflamme entsteht durch einen Verbrennungsvorgang. Das Schwacherwerden der Flamme
nach dem Uberstiilpen des Becherglases wird dadurch hervorgerufen, dass innerhalb des Becherglases
der Sauerstoff durch den Verbrennungsvorgang nach und nach verbraucht wird, und kein neuer
Sauerstoff von auRen nachgeliefert werden kann, da das umgestiilpte Becherglas die Flamme von der
Raumluft trennt. Die Flamme erlischt, wenn kein Sauerstoff mehr in dem Becherglas vorhanden ist.
Die schwarze Farbung am Glasboden wird durch Anlagerung von Rullpartikeln, die beim
Verbrennungsvorgang entstehen, hervorgerufen.

Der Versuch verifiziert die oben aufgestellte Hypothese, dass unter dem Glas der Sauerstoff
durch den Verbrennungsvorgang mehr und mehr verbraucht wird und lasst den Schluss zu, dass bei
Raumbranden das Feuer eingedammt werden kann, wenn man Fenster und Tiren schlieBt, um die
Sauerstoffzufuhr zu unterbinden. Die zeitliche Dauer bis zum Erléschen der Flamme ist wahrscheinlich
abhdngig von der GroBe des GefdRes, und somit seines Volumens und des absoluten
Sauerstoffgehaltes. Um diese Vermutung zu Uberpriifen, kann man weitere Versuche mit
Becherglasern verschiedener GroRen durchfiihren. Dabei wird man wahrscheinlich unterschiedliche

Brenndauern der Kerze erwarten.

(Literatur)

5 Der Vortrag

Grundsatzlich werden in einem Vortrag der Inhalt und die Form bewertet. Die Gewichtung obliegt

dem/der Fachlehrerln.

zum Inhalt gehort z.B.: zur Form gehort z.B.:
- spannende Einflihrung in das Thema - alle Angaben zu Arbeit und Verfasser
- Fragestellung oder These - Présentation lesbar (Schriftart, -gréRe, Farben,
- schlissiger Aufbau Rechtschreibung, Ubersichtlichkeit etc.)
- wissenschaftliche, zielfihrende Argumentation - Adressatenbezug (Interaktion, Sprache,
- Relevanz und Tiefe der Teilaspekte relativ zur Motivation...)
verfligbaren Zeit - Professionelles Auftreten (Sprache, Lautstarke,
Korpersprache...)
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Vortragerln und Fachlehrerln achten bitte auf die Zeitbegrenzungen. Das Thema ist so aufzubereiten,
dass es in 5 bzw. 20 Minuten zu bewaltigen ist. Auch das sinnvolle Kiirzen und Fokussieren ist eine

Kompetenz, die gelibt werden muss. Quantitat ist nicht Qualitat.

5.1 Bewertungstabellen zum Ankreuzen fur Lehrerlnnen und Zuschauerlnnen (Angebot)

Die folgenden Bewertungstabellen sind Angebote fiir Lehrerlnnen und Schiilerinnen, die Benotung
anhand der Einzelaspekte zu besprechen. Nutzt der/die Lehrerlin eigene Kriterien, miissen diese den

Schilerlnnen vorher bekannt sein.
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Bewertung mundlicher Vortrag

Schilername/n: Datum:
Thema des Referates:
INHALT Punkte 4 |3 121 Bemerkungen
Einleitung (motivierend, weckt Neugier,
Interesse)
Gliederung (Ubersichtlich, strukturiert)
Inhalt (vollstandig, verstandlich,..)
Inhalt
Inhalt
Vertrautheit mit dem Thema,
Fachsprache
Schluss (Bewertung,
Zusammenfassung, Quellenangabe)
Eingehen auf Fragen, Diskussion
DARSTELLUNGSFORM Punkte |5 |4 |3 |2 |1 |0 | Bemerkungen
Medien / Prasentationsmittel (Einsatz
von.../ Umgang mit...)
Folien / Abbildungen (Qualitat,
Anschaulichkeit)
Sprachliche Klarheit, Angemessenheit
Zeitmanagement
PERSON Punkte |5 |4 |3 |2 |1 |0 | Bemerkungen
Sprache, Lautstarke
Sprechweise (anregend oder ermidend)
Korpersprache (den Zuhorern zuge-
wandt, Gestik, Offenheit, Sicherheit)
Vortragsgeschwindigkeit (zu schnell
oder zu langsam)
Zuhdorer wurden angesprochen, neugierig
gemacht, mit einbezogen
GESAMTPUNKTZAHL (max. 85):
Was war besonders positiv:
Was kann man noch verbessern:
Gesamtnote:
MSS |15 (14 |13 |12 |11 |10 |9 |8 |7 |6 |5 |4 [3 [2 |1 |oO
Note 1+ |1 1- |2+ |2 2- |3+ |3 3- |4+ |4 4- |5+ |5 5- |6
Punkte | 85- | 82- | 79- | 76- | 73- | 68- | 63- | 58- | 53- | 48- | 43- | 38- | 33- | 24- | 15- | 07-
83 |80 |77 |74 |69 |64 |59 |54 |49 |44 |39 |34 |25 |16 |08 | 00
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Bewertungstabelle Vortrag

Datum:

Name des/r Referentin:

Thema:

Beurteilungskriterien

eher schlecht

Note:

eher gut

1. Einstieg und Schluss
- Aufhanger als Einstieg
- markanter Schluss

5 | -4 | 3 2 | 1

4

2. Struktur
- transparent

- thematisch angemessener Aufbau zum

Fazit hin

3. Inhalt
- Informationsgehalt

- begriindete Auswahl der Schwerpunkte

- fachliche Kenntnisse

- personliche Einstellung zum Stoff bei
wissenschaftlicher Distanz und Reflexion

5 | -4 | 3 2 |

4. Vortragsweise

- freies Sprechen (evtl. mit Karteikarten)

- Kérpersprache

- Ausdrucksvermogen (korrekte Sprache)
- Einsatz rhetorischer Mittel
- Blickkontakt, Einbezug der Zuhérer

5. Medieneinsatz

- sinnvoll, lesbar, anschaulich, motivierend

6. Zeitrahmen eingehalten

7. Handout

- sinnvoll reduzierter Inhalt
-Form

- Zeitpunkt des Austeilens
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5.2 Das Handout zum Vortrag

Folgende Angaben gehéren immer in ein Handout:

Name des Vortragers
Kursbezeichnung
Datum der Abgabe

Handout zum Vortrag Titel des Vortrags

Text des Handouts

- Einheitliche Zéhlung der Punkte und Unterpunkte, orientiert an Gliederung des
Vortrags

- Mit Fachlehrer absprechen, ob in Fliefstext oder Stichpunkten

- Bei Abbildungen priifen, ob sie in Schwarzweifs gut erkennbar sind

Quellenverzeichnis

Fiigen Sie hier die Quellen ein, die Sie fiir das Anfertigen des Vortrags benutzt haben.
Diese Quellen miissen Sie auch bei der PowerPoint-Présentation am Ende auffiihren.
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